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1. Allgemeiner Hinweis

Um die Datenbank uneingeschrankt niitzen zu kénnen ist ein Internet-Explorer ab zumindest
der Version 8 notwendig. Grundsatzlich empfehlen wir den kostenlosen Browser ,,Firefox*,
downzuloaden unter www.mozilla-europe.org

2. Anmeldevorgang

Einstieg Uber die Webadresse
https://www.tridata.at
(Achtung: Bitte das ,,s* bei https:// nicht vergessen!)

Mit den entsprechenden Logindaten (Benutzername/Passwort) und dem Button ,,Anmelden* in
die Vereinsoberflache einsteigen.

{) Anmelden

’ Benutzerdaten

Benutzername

Passwaort

3. Andern der Login Daten

Beim erstmaligen Einstieg wird empfohlen aus Sicherheitsgriinden das allgemein vom OTRV
vergebene Passwort durch ein individuelles Passwort zu erganzen. Dazu bitte die Funktion
».Passwort andern* auswahlen und nach der Eingabe des alten Passwortes das neue definieren
und entsprechend wiederholen und nach Beendigung des Vorganges mit dem Button
»opeichern* (rechts unten) diesen abschlieRen.

s —

Aufgaben { ) Passwort andern

¢ Passwort andern

Altes Passwort *

Lizenzen beantragen

Stammdaten

Sportler Neues Passwort *

Neues Passwort bestdtigen *
System

Eigene Daten

Passwort andern

| Speichern | | Abbrechen |

Sollte das eigens gewdahlte Passwort nicht funktionieren, vergessen worden sein oder eine
dreimalige Falscheingabe vorgenommen worden sein, so kann vom OTRV das Passwort
entsprechend zuriickgesetzt werden. Sollte dies der Fall sein, bitte per Mail an
b.maier@triathlon-austria.at das neue Passwort anfordern.




' TR/lausTRIA

| | | www.triathlon-austria.at

4. Anderung/Erganzung der Vereins-Kontaktdaten

Als ndchsten Schritt bitte die Vereinsdaten (Button ,,Eigene Daten*) entsprechend zu
kontrollieren und diese bei Bedarf zu korrigieren.

Ebenso wiederum mit dem Button ,,Speichern* (rechts unten) diesen Vorgang abschlieRen.

o
Aufgaben — {) Daten des eigenen Vereins
Lizenzen beantragen

|
Benutzer Musterverein
Sportler
A=
Cachwverband — unbekannt — -
B Name * Musterverein
ZVR Nummer *

‘ | Speichern | | Abbrechen |
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5. Ubersicht Uber die angelegten Sportler

Im linken Menubereich finden sie unter Stammdaten die Funktionen Sportler. Unter dieser
Ubersicht finden Sie alle angelegten Sportler wie folgt angezeigt:

FRIAvsSTRIA

awra Ariakhlen-austria.at

Aufgaben O Sportler (Seite 1 von 1)
Lizenzen beantragen H Anrede MNachname & Vorname
Frau Maria Mustermuster
Herr Muster Michael
Herr Musterfrau Maria
4 Herr Mustermann Michael
[§ Herr Mustermann Max
s Herr Musternachname Muster

Eigene Daten

Passwort andern

* Kennzeichnet Athleten die bereits beim Verein intern registriert sind oder eine
Jahreslizenz im vergangenen Jahr hatten. (Anm.: Alle Lizenznehmer ab dem Jahr 2010 sind
beim jeweiligen Verein aufgelistet!)

g Kennzeichnet Athleten die eine giiltige OTRV Jahreslizenz fiir das aktuelle Kalenderjahr
haben.

[ === _ 58

- Kennzeichnet Athleten die bereits beim OTRV eingereicht wurden, jedoch noch nicht
genehmigt sind.
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6. Verlangerung einer OTRV Jahreslizenz

Im linken Menibereich finden sich die erforderlichen Funktionen um nun entsprechend neue
Lizenzen beantragen zu kénnen.

TRlIausTRIA

. LAl M @ e al

Aufgaben O Lizenzen beantragen/andern
=] Anrede Nachname &+ Vorname Titel
w Frau Maria Mustermuster
w Herr Muster Michael
« Herr Musterfrau Maria
Sportler « Herr Mustermann Man
s Herr Mustermann Michael

Eigene Daten

Passwort dndern

Schritt 1: Um eine Lizenzverlangerung zu beantragen den Button ,,Lizenzen beantragen*
dricken.

Schritt 2: Den Athleten der beantragt wird einmal anklicken damit sich folgendes Fenster
offnet.

) triathlon-austria.db - Lizenz beantragen e
Lizenzen beantragen
O Lizenz fiir Musterfrau, Maria beantragen
Stammdaten -

Sportler

Eigene Daten

PEESIENE S Dokumente (max. 3 MB)

Dokument Keine Datei ausgewshlt.

e

Lizenz auswihlen = Classic Lizenz -

Dok. Beschreibung

Arztl. Attest Keine Datei ausgewshlt.

Att. Beschreibung

DSGVO-Vereinbarung Keine Datei ausgewshlt.

OK | [ Abbrechen | [ Obernehmen |
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Schritt 3: Lizenz zwischen Classic Lizenz oder Premium Lizenz auswéahlen

Schritt 4: Eventuell neue Dokumente (OTRV Einwilligungs- bzw. Verpflichtungserklarung,
Ausweis, OTRV-Wettkampftauglichkeitsbestatigung) als PDF mit max. 3 MB hochladen und mit
OK bestatigen.

ACHTUNG: Athletinnen und Athleten die in der Klasse Junioren und junger, also Jahrgang 2002
und jlnger, eine Lizenz beantragen, bendtigen jedes Jahr ein arztliches Attest. Athleten ab
der Klasse U 23 und alter bendtigen kein arztliches Attest.

Sobald die Lizenz beantragt wurde wird in der Ubersicht links vom Sportler das Symbol von

% auf ¥ geandert.
Bei Bestatigung durch den OTRV erscheint der Athlet nur mehr unter Stammdaten Sportler mit

dem Symbol .
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7. Neuen Sportler inkl Lizenzbeantragung anlegen.

Schritt 1: Menilpunkt Lizenzen beantragen driicken. In der oberen Meniileiste links findet sich

-,

das Symbol =

() tizenzen beantragen/#ndern

Lizenzen beantragen B | Anrede | Machname | Yarname Titel

—m,

Schritt 2: Mit einem Klick auf das Symbol = offnet sich das Eingabeformular fir einen neuen
Sportler

TRIAUSTRIA

athles-gustrinat

Lizenzen beantragen Allgemein |
O Neuen Sportler inkl. Lizenz anlegen
Stammdaten -
Sportler

Lizenz auswahlen = | -- bitte wahlen --

e
EigeHe Daten Dokumente {(max. 3 MB)

Passwort andern

Dokument = [ Durchsuchen... Keine Datei ausgewahit.

Dok. Beschreibung

Arztl. Attest I_Qgg'ﬁ_sy__cﬁg_q:._ | Keine Datei ausgewshit.

Att. Beschreibung

DSGVO-Vereinbarung Durchsuchen_.. Keine Datei ausgewihlt.

L

Bk




' TR/lausTRIA

| | | www.triathlon-austria.at

Schritt 3:
Lizenz auswéahlen (Classic Lizenz oder Premium Lizenz)

Dokumente hochladen (Kopie amtlicher Lichtbildausweis (Reisepass, Personalausweis..),
Arztliches Attest (fuir Athleten Junioren und jiinger), OTRV Einwilligungs- bzw.
Verpflichtungserklarung (=DSVGO-Vereinbarung)

In der Folge bitte in das Eingabeformular die entsprechenden Daten der Person eingeben.

Als Pflichtfelder sind dabei definiert:

Anrede Herr/Frau

Vorname

Nachname

Geburtsdatum

Staatsbuirgerschaft

Land

Anschrift (StralRe und Hausnummer)

Postleitzahl (Ortsvorschlage werden dabei automatisch erstellt)

Telefonnummer (kein Pflichtfeld)

Mailadresse (kein Pflichtfeld, jedoch bitte unbedingt im Sinne einer entsprechenden
Kommunikation angeben.)

Foto (das Bild des Sportlers im Format JPG muss dabei am Computer des Benutzers gespeichert
sein und Uber den ,,Durchsuchen* Button aus dem internen Datenspeicher geladen werden) - ist
keine Pflichtfeld, da das Foto nicht mehr auf die Lizenzkarte gedruckt wird.

Mit ,,OK** den Vorgang entsprechend abschliel3en.

In der Folge erscheint der Sportler in der Liste der Vereinssportler und hat am Beginn ein

Symbol ¥ welches den Sportler als beantragten Lizenznehmer ausweist.

TRIausTRIA

wwratristhicn swstrisat

Aufgaben () Lizenzantrag fiir Muster, Michael wurde geindert!
Lizenzen beantragen H Anrede Nachname & Vorname Titel Beantragt L
5 : Frau l Maria i Mustermuster . l
Stammdaten 3 Herr Muster Michael 11.12.2019 ¢
[l Herr Mustermann Max 11.12.2019 ¢
Sportler « Herr Mustermann Michael C
w Herr Musternachname Muster C

System

Eigene Daten

Passwort andern

Weitere Bearbeitung durch den OTRV:

Der OTRV bearbeitet mindestens drei Mal pro Woche die eingehenden Daten und bestéatigt bei
ordnungsgemaRer Eingabe alle Daten die entsprechende Lizenz. Dabei ordnet das System
automatisch eine 6-stellige ID zu, welche gleichzeitig als Lizenznummer dient.

Nach Bestéatigung durch den OTRV erscheint der Athlet in der Sportleriibersicht mit dem

geanderten Symbol "
Die Zustellung der nun genehmigten Lizenz als Lizenzkarte erfolgt an den beantragenden
Verein.
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8. Zusatzlicher Dokumentenupload (4 Arbeitsschritte)

Schritt 1:
Menl Sportler im Bereich Stammdaten 6ffnen.

FRIAUSTRIA

sww triathign-austria.at

O sportier (sete 1 von 1)

Lizenzen beantragen éﬂ_. i Anrede i Nachname 4 | Vorname | Titel Lizenz bez
_; .Frau . Maria - Mustermuster ;
Stammdaten [§ Herr Muster Michael 1
@ Herr Musterfrau Maria 578337
s Herr Mustermann Michael 910655
& Herr Mustermann Max 419133 1
W Hemr Musternachname Muster 117160

Eigene Daten

Passwort andern

Schritt 2:
Mit einem Doppelklick beim jeweiligen Sportler kommst du in das Formular des Athleten mit
dessen personlichen Daten.

Sportler ‘Muster, Michael® - triathlon-austria.db

Allgemein | Dakumente

O Sportler 'Muster, Michael® bearbeiten

Personliche Daten

Anrede * @ Herr ) Frau
Titel
Yorname ¥ Michael

Machname * Muster

Geburtsdatum * 01.01.1999

Staatsblirgerschaft * Osterreich

Bild (max. 1 MB) Keine Datei ausgewahlt.

OK || Abbrechen || Ubernehmen |
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Schritt 3:

Neben dem Reiter ,,Allgemein* befindet sich der Reiter ,,Dokumente*. Bitte auf diesen klicken.

Sportler ‘Muster, Mich==I" _ triathlon-austria.db

Allgemein Dokumente

O [Zlu::lnltcumhﬂ'ﬂl‘n“ﬂ'ﬁ(&rJr Michael
1

2z |Titel | Arztl. Attest | DSGVO Hochgeladen | Typ | Grife Kon ~

Schritt 4:

Uber das Symbol + wird ein neues Fenster gedffnet.ein neues Dokument hochladen und mit
,,OK* bestatigen.

Sportler ‘Muster, Michael® - triathlon-austria.db

Allgemein Dokumente

) Dokumente von Muster, Michael

Im neu gedffneten Fenster ein neues Dokument hochladen und mit ,,OK* bestatigen.

Dokument - triathlon-austria.db

Allgemein |

O Dokument anlegen

Datei (max. 3 MB) * Keine Datei ausgewshlt.

Arztliches Attest =

DEGVO-VYereinbarung [l

Kommentar

oK || Abbrechen || Ubernehmen |

Fiir weitere Fragen steht OTRV Administratorin Birgit Maier unter der Mailadresse
b.maier@triathlon-austria.at bzw. unter der Rufnummer 0732/381221 gerne zur Verfligung.




